天津大学教师调课申请表
	课程名称
	
	开课学年、学期
	

	任课教师姓名
	
	任课教师联系方式
	

	任课年级、班级
	

	调课类型

（勾选）
	停课
	调整上课地点
	更换任课教师

	
	
	
	

	调课原因：



	需调课信息：
第    周 周       第     节

第    教学楼      教室号       

	□调至：
第    周 周        第     节

第    教学楼       教室号       
□临时更换任课教师：

姓名：          电话：             

	承诺保障措施：
对于学院审批通过的调整课程，学院教务管理人员负责通知任课教师，由任课教师与学生协商确定调（补）课的时间和地点，并通知到全体上课学生。

	系（所）意见：
负责人签字： 
年  月  日
	院级单位意见：
教学副院长签字：         主要负责人签字： 

学院（盖章）                  年  月  日

	教务处备案登记
登记人签字：                                 登记日期：    年　月　日


说明：此表一式两份（附相关证明材料），一份交学院审批。学院批准同意后，一份需提前一周交学校教务处备案。
